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Außenstelle der Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie im Bezirk 
Charlottenburg-Wilmersdorf, Waldschulallee 21, 14055 Berlin. 

Referatsleitung: Frau Simone Geisler         
Zuständige Senatorin: Frau Sandra Scheeres (SenBJF)
https://www.berlin.de/ba-charlottenburg-wilmersdorf/verwaltung/aemter/schul-und-sportamt/schulamt/artikel.202179.php

Zuständigkeit: Äußere Schulangelegenheiten

Zuständigkeit: Innere Schulangelegenheiten

Teil des Bezirksamtes des Bezirks Charlottenburg-Wilmersdorf,      
Otto-Suhr-Allee 100, 10585 Berlin.

Leitung: Herr Andy Jauch                                                       
Verantwortliche Bezirksschulstadträtin: Frau Heike Schmitt-Schmelz
https://www.berlin.de/ba-charlottenburg-wilmersdorf/verwaltung/aemter/schul-und-sportamt/schulamt/
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• Referat der Senatsverwaltung (SenBJF), zuständig für 

innere Angelegenheiten des Schulwesens im Bezirk

• Schulische Qualitätskontrolle

• Rechtliche Instanz, Verantwortlichkeit für    
disziplinarische und gesundheitliche Normen 

• Pädagogische Dienst- und Fachaufsicht  

http://www.berlin.de/imperia/md/images/bacharlottenburg-wilmersdorf/bezirk/schulen/mandela/grundsteinlegung_pfalzburger040607_01.jpg
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• Fachaufsicht über allgemeinbildende Schulen

• Dienstbehörde für Lehrkräfte, Lehramtsanwärter und 
sonstiges Personal an öffentlichen Schulen (außer 
Hausmeister*in), schulpraktische Seminare sowie für die 

Verwaltungsleiter*innen und Schulsekretär*innen.

• Schullaufbahnberatung  für Schüler*innen und Eltern zu           
Bildungswegen und Schulwechsel

• Steuerung der Personalversorgung: Lehrkräfte, 
Schulleitungen, Erzieher*innen etc.
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• Personalentwicklung von Lehrkräften, Erzieher*innen, 

Verwaltungsleitung, Schulsekretär*innen

• Regionale Fortbildung des Personals

• Umsetzung bildungspolitischer Vorgaben

• Beschwerde-, Konflikt- und Krisenmanagement

• Steuerung schulischer Vernetzung und Kooperation

• Externe Evaluation (u.a. Aufarbeitung Schulinspektion)
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• Qualitäts- und Schulentwicklung

• Ziele, Inhalte, Organisation, Qualitätsanforderungen 
des Unterrichts

• Unterrichtsversorgung

• Schulpsychologisches und inklusionspädagogisches 
Beratungs- und Unterstützungszentrum (SIBUZ)

• Genehmigung von Eröffnung, Umwandlung und 
Schließung von Schulen
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• Enge Abstimmung und ständige Kooperation mit 

dem bezirklichen SIBUZ (schulpsychologisches und 
inklusionspädagogisches Beratungs- und 
Unterstützungszentrum)

•

SIBUZ-Leitung: Patrick Lang, Waldschulallee 31, 14055 Berlin
•

https://www.berlin.de/ba-charlottenburg-wilmersdorf/verwaltung/aemter/schul-und-
sportamt/schulamt/artikel.202191.php

• Zusammenarbeit mit der Jugendsozialarbeit
https://www.berlin.de/sen/jugend/jugend/jugendsozialarbeit/

https://www.berlin.de/ba-charlottenburg-wilmersdorf/verwaltung/aemter/schul-und-sportamt/schulamt/artikel.202191.php
https://www.berlin.de/sen/jugend/jugend/jugendsozialarbeit/
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OSC
• Verwaltung für äußere Schulangelegenheiten

• Zuständigkeit für Bau, Ausstattung und Unterhaltung

• Einhaltung der Schulpflicht, Einrichtung von Klassen

• Deckung des Sachbedarfs, Bereitstellung des Budgets 
und des Verwaltungspersonals                       

http://www.berlin.de/imperia/md/images/bacharlottenburg-wilmersdorf/bezirk/schulen/mandela/grundsteinlegung_pfalzburger040607_01.jpg
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• Bezirkliche Schulentwicklungsplanung

➢ Fortschreibung des Schulentwicklungsplans und des 
bezirklichen Monitorings (Analyse der 
demographischen Entwicklung und Prognose des 
künftigen Schulplatzbedarf)
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• Schulorganisation 

➢ Organisatorische Beratung bei der Schulplatzsuche

➢ Einrichtung von Zügen und Durchführung des 
Anmeldeverfahrens zur Einschulung (1. Klassen) 
sowie für die Übergänge in die 5. und 7. Jahrgänge 
(gem. GsVO und Sek I-VO)

➢ Widerspruchsbearbeitung
➢ Zuweisung von Kindern nicht-deutscher Herkunft in 

Willkommensklassen
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• Sicherung der Schul- und Bildungspflicht

➢ Zuweisung von Kindern nicht-deutscher Herkunft in 
Willkommensklassen

➢ Überwachung der Teilnahme der einzuschulenden 
Kinder an Sprachfördermaßnahmen

➢ Einhaltung der Schulpflicht: Bearbeitung von 
Schulversäumnisanzeigen, Durchführung von 
Ordnungswidrigkeitsverfahren

➢ Enge Kooperation mit Schulen und Jugendamt
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• Verantwortung für bauliche Planungen und Maßnahmen in der 

Schule

• Schulwegbeförderung

• Sportförderung und Vergabe von Sportanlagen

• Bereitstellung der finanziellen und Sachmittel zur Ausstattung 
der Schulen (Lehr- und Lernmittel, Geschäftsbedarf)

• Mittagessensversorgung und deren Qualitätskontrolle

• Dienstaufsicht für die Schulhausmeister*in



Bitte „Beschwerdestufen“ nutzen!

Eltern

Elternvertreter
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Schulleitung

So bitte nicht!
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Constantin Saß
Elternfortbildner, Schulberater, Mediator
constantin.sass@berlin.de

Qualitätsbeauftragte in der Senatsbildungsverwaltung
Frau Ruby Mattig-Krone
ruby.mattig-krone@senbjf.berlin.de
Tel.: (030) 90227 – 5330
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